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ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном и внутриобъектовом режиме в

1. общие положения

1.1 Положение разработано В соответствии с требованиями,
изложенНымИ В Национапьном Стандарте Российской Федерации
гостр5 8485 - 1 9 <обеспеЧение безопасНостИ образовательныХ организациЙ>),

реryлирует вопросы обеспечения комплексной безопасности
муниципаIIьного бюджетного общеобразовательного учреждения <<гимназия
м20 имени Абд}rллы дпиша>>' Советского района г.Казани (далее
Гимназия)И устанавливает порядок допуска )лащихся, работников
образовательного учреждения, родителей (законньrх представителей)

у{ащихся, посетителей на его территорию и в здание.
|.2 ПОложение р€вработано в целях создания безопасных условий

ДЛЯ ВеДеНИЯ образ_овательноЙ деятельности, обеспечения общественной
безопасности, предупреждения возможных террористических,
экстремистских и Других противоправных действий в отношении
образовательногО )чреждеНия каК объекта с массовым пребыванием людей
(первой категории).

1.З ПРОПУСкной режим устанавливается в целях обеспечения прохода
(ВЫХОДа) )лаЩихся, работников, родителей (законных представителей)

)ЧаЩИХСЯ И ПОСетителеЙ в здание образовательного }чреждения, въезда
(выезда) транспортных средств на его территорию, вноса (выноса)
МаТеРИ€lЛЬНЫХ ценностеЙ, искJIючzlющих несанкционированное
ПРОникновеIlие граждаfl, транспортных средств и посторонних предметов на
территорию и в здание.

1.4 ВнУтриобъектовый режим устанавливается в цеJID( выполнения
ПРаВил внутреннего распорядка, пожарной и комплексной безопасности
ЛИЦаМи, находящиI\4ися на территории и в здании Гимназии. Организация и
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коНтроль за соблюдением пропускного режима возлагаются на заместителя

Директора по ВР соответствии с прик€вом по гимназиИ <<О возложении
ответственностиза безопасность>, а его непосредственное выполнение - на

работников по обеспечению охраны (дагlее- охранников) охранной
организацииООО (ЧОП ( СКИФ-К>, осуществляющих охранные функции на
объекте в соответствии с договором.

В целях организации и контроля за соблюдением пропускного и
внутриобъектового режимов педагогическими работниками, )лап\имися и их

родителями (законными представитеJIями),а также реryлирования 1^lебно-
воспитательного процесса и внутреннего распорядка, из числа заместителей

директора Гимназии н€вначается дежурный администратор в соответствии с

утвержденным графиком.
1.5 Требования настоящего Положения распространяются в полном

объеме на руководителей и работников Гимназии и доводятся до них под

РОСПИСЬ. а На )лrащихся и их родителей (законньгх представителей),
посетителей распространяются i.ruar", их касающейся.

образцами
постовои

внутриобъе

1.6 Стаlдионарные посты охраны (рабочие места охранников)
оборудуются около главного входа в образовательное )чреждение и у входа в

цокольный этаж
пропускного и

и оснащаются пакетом документов. по организации
ктового режимов, в том числе
технических средств охраны ипропусков, индикаторами

документацией.
1.7 Вхолными дверями счит€lются двери, расположенные рядом с

постами охраны на первом (глdвный вход) и цокольном этажах. Запасными
выходами явл.яются дополнительные выходы, расположенные на уровне
первого этажа, ведуirдие на территорию Гимназии. Входные двери, запасные
выходы оборудуются прочными запорами (замками) или
электромагнI{тными замками с обеспечением поступления тревожного
сигнаJIа о несанкционированном открытии на стационарный пост охраны.

1.8 Входные двери отпир€lются и запирЕlются охранникаNIи

самостоятельно. Запасные выходы открыв€лются охранниками с разрешения
директора, заместителя директора по ВР и заместителя директора АХЧ, а в
их отсутствие - с разрешения дежурного администратора.

1.9 Запасным выходом М8 р€врешается пользоваться rIителям
физической культуры при проведении уроков физической культуры и

внеурочных спортивных мероприятии спортивных площа,дка)ь

раOположенных на территории образовательного rIреждения. При этом на

1..rителей физической культуры
контроля выхода (входа) всех

за.пирание дверей запасного

возлагается

)чащихся и

выхода }lb

ответственность за обеспечение

самостоятельное отпирание, и

8 ключами, предварительно



полr{енными на посту охраны под роспись.
1.10 Выход из столовой Гимназии не относится .к общешкольным

запасным выходам, используется для ввоза (вывоза) продуктов питания.
ответственность за обеспечение контроля входа (выхода) посетителей,
работниКов столОвой, внОса (выноса) продуктов питания через указанный
вход, а также за отпирание (запирание) его дверей возлагается на
заведующую столовой.

1.1 1 ,Щополнительный выхоД из актового зала, расположенный на 1 ом
этаже(заЛ принад,]IежиТ IJдТ <<,ЩетскаЯ акацемия), используется дJIя
обеспечения быстрой эвакуации работников Гимназии, зрителей и
)п{ас,tниКов мероПриятия. находящихся в большом актовом заJIе, в сл}чае
возникновения Rо Rремя мероприятиrt нештатной ситуации. ответственность
за отпирание (запирание) дверей указанного выхода и обеспечение выхода
людеи через него возлагается на звукооператора или ответственного за
проRедение мероприятия.

!.,1.2 .I[опопнительные вьfходы, расположенные на уровне цокольного
этажа., иопользуютоя для хозяйственных целей, открыв€лются (закрываrотся)
охранникЬми по разрешению директор4 заместителя по Ахч, либо
укЕtзанными работниками Гимназии с€lмостоятельно.

2,.

с отруд ников _цJдЕIх_щаýIцIgдФ
2.t Проход в здание Гимназии и вьгход из него осуществляются

только через стационарные посты охраны, вход на территорию - через
центрitльные каIIи.тки.

2.2 Учаtц,,аеся допускаются в здание Гимназии в установленное
ра,спор.ядком врепли через систему контроля доступа по специапьным
электроIrныМ проtIускаМ (карточкам браслетам, брелокам). Учащиеся,
прибывrшие вне vстановленного времени, допускаются в Гимназию с

р€Lзрешения дежурного адN{инистратора или кJIассного руководителя.
КлассlтЫе DуковОдителИ обязаны довести до rIащихся и их родителей

(законных предст]авителей) порядок пользования системой контроля доступа
в здание Гимна:зии.

РОЛИТели (зак:онные представители) учащихся, пол)л€лющих начальное
и основное обrrlее образование, обязаны перед уходом ребенка из дома в
ГИМНаЗИЮ проконтроJIировать наJIичие у него прогtуска в доступном и

}добном для бьiстрого ис,пользования месте.
2.3 Bl пеоиод проведения занятий у"rащиеся выходят из Гимназии

СТРОГО С РаЗРеtuеt{ИЯ ЦеjЖУРНОГО аДМинистраторa' кJIассного руководителя
ИЛИ МеДиtlинского работника, цоведенного до сведения охраны. В ук€Lзанное



времЯ самостоятельный (несанкционированный) выход уIащихся из здания
Гимназии не допускается.

2.4 Работники Гимназии допускаются в здание через систему
контролЯ доступа по специurльным электронным пропускtlм (карточкаlrл
браслетам, брелокам).

2.5 ts нерабочее впЕмя Гимназии, цраздниtIные и выходные дни
беспреп-ятственно допускаются в здание: директор, рабочие по
обслухсиванllк) з,ryания, работники, рабочий график которых обязывает быть
их на оабочепл меоте, дежурныЙ администратор(в день дежурства в
ПРztЗДничнъiе и выхолные дни в соответствии с прикЕLзом).rЩругие работники,
которыI\f по ро,цу работът необходимо быть в )пIреждении в нерабочее время,
праздничные и выхолные ДНИ, допускаются на основании служебной
ЗаПИСКи" соГласованной,пипектором Гимн€lзии. При этом подписъ-факсимиле
не действитепьна.

2.6 При провецении родительских собраний, массовых и
праздничных. мероприятий
передают на пост охраны
прецста.вйтелей), :1а.веренные

i<лассные руководители заблаговременно
списки посетителей, родителей (законных
личной подписью. Лицо, ответственное за

ПРОВеДеНие ролитеjIьского собрания, заблаговременно доводит до сведения
ОХРаi{Ы даТу и время его проредения. ,Щополниrеrr""о .rр" проведении
массовых и пр€lз,цничных мероприятий издается прикalз, который,
ЗабЛаГОвреМенн() передается на пост охраны лицом, ответственным за
проведение мерсfiрI{ят}UL

2.7 }1ри лроRедении,иных мероприятий, предусматрив€лющих
НаХОжДение в учре}rлениu лr,tц, не являющихся работниками, r{ащимися
у-чреждения, их родителя\{и (законными представителями) (например,
семи.наров, стажировок для r{ителей. мероприятий для уIащихся рйона,
города. респчблики. и других подобных мероприятий), лица из числа

работrти,T ов учрежления. ответственные за организацию и цроведение
указанных мероприятий. забпаговременно передают на пост охраны
информашию и(или'l приказ о проведении на базе Гимназии мероприятия и
с,оот]RетствуюIдие списки посетителей, заверенные личной подписью.

:1.8 t} ."с,гагловлеI{ное гоафиком работы )чреждения приемное время
ПОСеТи'Тели допчскilк)тся в Гимназию по согласованию с секретарем при
предъявлении докчмелта, удостоверяющего личность.

),.g Пос,етителЙ из числа ролителей (законных представителей)

УЧаIЦТlхýя за рамка}4и приемного времени моryт быть допущены в Гимназию
по согласо;Jанri}о с заместителем директорц классным руководителем,
)Л{ИТ'еJlеМ ИJii1 иtIыIч{ педагогическим работником, секретарем при
Пl)еДЪЯВЛеНИ}} )r,{_) К} )i I еНТа, У/_{ОСТОВеРЯЮЩеГО ЛИЧНОСТЬ.



2.10 Родители (законные представители) rIащихся ожидают своих
детей за пределами здания Гимназии на его территории.

2.1 1 Клаосные руководители обязаны довести до родителей (законных
ПРеДСТаВите:;еЙ) предъяts.тI)Iемые к ним требования по оцраничению их
ДОСТУIlа В Гllмназию в целях обеспечения безопасности на)(одящихся в нем
людей _,

2,.l2 Учаlциеся кружкоR, секций и других групп для цроведения
занятrrй. внеклассных и внеурочных мероприятий (и руководители этих
ЗанятиЙ) лопускаютс.iI в Гимназию при предъявлении прогryсков и находятся
В НеМ строго R соответствии с расписанием занятий, заверенным личной
ПоДписью директора и печатью образовательного учреждения(в том числе в
выходilолi день - воскресенъе, если это предусмотрено расписанием).

2.|З l1осетители, не связанные с образовательным процессом,
ПосеIJIаюцдие образовательное )чреждение по служебной необходимости
lДОПУСКаIОТСЯ ПРИ ПРеДЪЯВ.ПеНИИ ДОКУМеНТа, УДОСТОВеРЯЮЩеГО ЛИЧНОСТЬ, ПО

согпасованию с директором или дежурным адд,Iинистратором.

2..i 4 Посетители, отка:}ыв€lющиеся (не желающие) проходить

регистраrlию или не имеющие документa удостоверяющего личность,в
Образовате.IIьное учреждение не допускаются,с мотивированной ссылкой на
Данное f[оложение. ГIри необходимости им предоставляется возможность
ознакоми,гься с ксlгtией /{анного Положения, н€lходящейся на стационарном
посту суФань1.

2,|5 Щокvментом. удtостоверяющим лиtIность, для прохода в здание
обоазсrвательного !,чрежлениrr'- может являться один из след/ющих
дOкJ,ментсв:

Ф паспr-,рт гра.Й"данина, РоссиЙскоЙ Федерации иJIи другого государства
(ц.пя tттrостранных r-раждан);

з;;]Iра}тr.1,-]IiыI"I пalсl]Oрт гражданина Российской Федерации или
дl.rуго го го с}l/-i арства (для и lI остранных tраrкдан) ;

в

at

военный билет гражданина Российской Федерации:

},ric{rTcI,?1t,(IIIe,]IItI}IocTи офrtrдера, прапорщика, миtIмана либо

g водIIтэ-lьсIiое),дэстоверениегражданинаРоссийскойФедерации.
1. lб ,l|ог:лснэ,:.-;IцIе лIIrIа. органов государственной власти допускаются

в образоtsательЕое \чрежцение на осноЕrании слу}кебных документов и (или)

у,цостоверений .циt-ности

законодательства.
в 0оответствии с требованиями федерального



3. j В соответствI4и с Правилами внутреннего трудового распорядка,
Правилами Dаспорядка для )п{ащихся находиться в здании. образовательного

у{реждениrI рЕLзрешено работникам и )даrцимся образовательного

уrреждения. а также лицам, определенным списками, и другим посетителям
в соответствии с разделом 2 данного Положения.

з.2 }-Iрсlх.оди,ль на зФrятие в цокольный этаж }чащимся рt}зрешается
то.пъко в сопровокцении педагогического

)чоеждения, прово дя Iцего ).казанное з анятие.
работника образовательного

З.З В Idелях обеспечения пожарной безопасности )лIапIиеся,

. HapyrlraTъ установленные правила 1"rебно-воспитательного
прошесса и внутреIJнего распоряiцка дня;

i .iаруiлаtь ilpaBиjla противопожарной безопасности и требования

РабОТНИки, посетите.ци обязаны соблюдать требования Инструкции о мерах
ПОЖаР;lС^fi безопасtлострi ts здании образовательного уIреждения и на его
территории.

з.4 В здании и на. территории образовательною rIреждения
запреЕlено:

техниlи бЪз,эпасности и trхраIIы труда;
о За,r'ромождать Территорию, основные И запасные Выходы,

ЛеСТниЧные плошадки, lIодвальнь.Iе и чердачные помещения строительными
И ДР,УГIiМИ }уiаТеРIrаЛаIИII, ПРеДМеТаМИ, КОl'ОРЫе ЗаТРУДНЯЮт ЭВакУацию людеЙ,
NIS.Геirjrtа,IьныI: .i_lе}{ijс,(;,r€й и п;эепятствуют ликвидации возгораний, а также
способст Byto т зак.ладке Еiзрыl]ilы:r устройств;

Ф rFI.IIсситЕ, Irа территорито образовательного }цреждения с шобой
ЦеЛъЮ и LiспользOвать любьiм Ьпособом оружие, взрывчатые, огтIеопасные
ВеЩества: спиртные и спабоалкогольные напитки; табачные изделия,
НаРКОТИКИ. J t niz У'1,; 1) Оi_1,'у-РМаIi}rВа}ОIЦИе СРеДСТВа И ЯДЫ ;

i ]:{]п|,.,jlзоR?.],L г;юбые пред}dеты и вещества, которые могуг
прlIве()]]. Ii Ё:tl)},I[l)/, ]](]"i,,f.;]-il}]-,]i.l{), зацьl]лтению, отравлению, загазованности и

дру,иi l п 0лi } 
jIibi,,\,l (l гi i;c I-biiv| ;j,[1,I),ац ияItl;

о с,эвершаtl,ь дейtствия, нарушzlющие установпенные режимы
функшисl'*l4p:r)ъlабl.:-'l инжеI{еI]F{O-техническихсредств охраны и пожарной
сигнzlлизации;

о чаходитьс.q в состоянии алкогольного ,и наркотического
опьянqния, ? т?кже потреблять спиртосодержапую прод/кцию,
наркO,ги"{rе оr.}ie lл i.l;t.,t ё пс ],!y аlропные вешества;

"iltl YYP',IT.9, В Топ/t ЧItс,jIе ЭлекТроНные сигареТы;
о осушествлять выryл собак и других животньD( на территории

образовател г,т{ого }пiпеждения :

о учаUJимся oTKp,rIB?Tb окна и нжодиться вблизи открытьrх
оТ(о]. IiIT>IX Пр о е}rОD, C}Iý€TIr I! а поДоIсонЕiиках ;



о учащимся играть в местах, не преднЕвначеннъD( для ицр;

. учащимся проходить в цоколЁный этаж и rlаiходиться там без

сопровождаrощего педагога.

3.5 Все помещеi{zя образовательного уIреждения закреIIJIяются за

о,гветсгвенныIчlи .тiиi_(аfoiи cot,Jlacнo ежегодно издаваемому на начапо 1^rебного
года прик€вy. С}гвеr:ственньtЬ Jlица должны следить за чистотой помещений,

противоItожаl-рнrlй и :rлектробезопасностью. по окончании рабочего дня
вык.lrlочатъ свет. электпоппиборы, закрывать окна, двери, сдЕIвать кJIюч на

охран!,.

З.6 Клчэчlа от всех помещений хранятся на стационарном посту
охраны (ра,бочем ]viecTe охранника). Ключи от отдельньf,х помещений могут
храниться на стационарноl.{ ilосry охраны (рабочем месте охранника) в

опечатанных тчбусах,

З.7 Ключи выдаются охранником строго под личную ро9пись
работллика образоватепьного }чреждения и возRращаются тем же работником
обоатно на пост охпаны. Выдача ключей rIащимся не допускается.
Запреrцается передача клкrчей третьим .пицам (другим работникам,

1пlа.щимс-я).

_-,.8 --ie ii,.iпускае]]ся изготовление дубликатов кJIючей и их хранение у
ччите:iей и дЁ)у гих ilеllаt,огических работников.

l;. ilqрцr_од.лqцдца_цзJgр
4. l,ЩоriусIt автотраItсfiортных средств на территорlто образовательного

}пiреждениll /Jс\/IцествIIяется с разрешения директорq заместитеJIя по АХЧ,
заведуюIдей столовой,

4.2 rlplr ввс,зе автотранопортом на территорию Гимназии имущества
(материа."ъIiьIх -rlеrrнос"гэr"i) охранником осуществпяется осмоц),

исклlо .{a Io шlр' йт вts оз :.l апр *U{€нI]IэIх предметов.
tVlа,ll-тинr,т шецтl]ализованных перевозок (доставллоuцае прод/кты,

вывозяшlие i{Yа(tр vi T.i].) допуск€lются на территорию образовательного

)чреждсниrI ii а ()с ЁtоRа.ни и списков, заверенных директором.
;!..] ПвtIх:енrае аЕтотранспорта по территории образовательного

у{пе}ruения t]аз,сiг,,i_iIаетýя с() Oк(rDостью не более 5 кйч. Парковка автомашин,

достаЕивIl]их пролукты или иные материапьные ценности, осупIествляется у
дебапкаlцера с"l:,:lгlqзбii, ипи указанного охранником запасного выхода

cooTBeTcTj]eI{Ho, с сrэблюдением всех мер безопасности и правил дорожного

дви}ке-чия.

4.4 r iоrт:а;:ч,тJе маIl_ttr{ны- автотранспорт аварийньrх брига,д, мulшины

скорой ilомоtJ_}и д экст,рЁ]нных служб допускаются на терриТоРИЮ



образоветеJIьного учреждениrI беспрепятственно. В последующом, по
окончении Еtь;зOва (пос-тlе JIиквидации аварии, пожара, ок&}ания медицинской
ПОмош,и), в <<Книге допуска автотранспортньIх средств>) осуществляется
запись о фак,гичеOком вре}лени tsъезда-выезда автотранспорта.

+.5 При допуýке на территорию образовательного }чреждения
автотрансtIортных свtелств охранник предупреждает водителя о
ооб"lrкll]ении мер безопасности при движении по территории Гимназии.

4.6 Rо всех сл)л{аях, не чказанных в данном Положении, либо
втэIзыR?.IоIших вопросы. касаюtциеся порядка догryска на территорию
транспортнIJх сре,ц;тý охранники образовательного учреждения
0УКОВ{).ЦстR,\/tQаr.,9 указани.{ми лиректора. в этом слrIае пол)ленные

устrrые vказави,{ фиксиоуются в рабочем жvpнале поста охраны.

,iqцт,цдц_ в_ц.Qра_( RццQqаЬцрза _ЕьдвозаIматериагrьньтх ценностей

[4lrr,:r{ecTBo (п,rа.териачьнЕJе ценности) выносятся из здания

5.

5,1

ОбРаЗОВаТеПъного }/чреждеЕIl,ля нЪ основании слуlкебной записки, заверенной
лицом, t{a которое R аоответствии с прик€вом возложена материаJIьная
ответс,гвеннооть.

:,.2 Кр./rгтогабаритrrые пред}деты (яшцики, коробки, ручная кJIадь и
т.п.) Еносятся в зданиЁ ToJlbKo лосле проведенного охранником осмоц)а,
искJIючающего пронос запрещенных предметов.

ts случЕlе I}озЁIлIкнGвения подозрений в попытке вноса (выноса)
запрешl€,иЕ{ь]]{ ilредý4етов, а также выЕос аийущества (материапьных

ценностей) посетителями, в том-числе учащимися, с их согласия они могут
быть frодвергн.уi;r] RЁеtшнt}tfу осмотру с применением стационарного или

р)лIного м ет.il] ;lод э,гектора}rJI?; ияых ТСс-индикаторов.
IJ оji\чае rJ,Iii:a-]a ilосетителя от проведения осмотра ввозимьIх

(вывозиt,rых)" вtlt)си]ч{ьrх l'выilосимых) предметов охранник вызывает лицо, с
Ko,гopbilvl бьiл согласован ввоз (вывоз), внос (вынос) материальных ценностеЙ,
либо лицо, ()тЕ,(э,Iс гБеri}Iое за безопасность.


